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Kepada Yth,
Seluruh Pegawai/Dosen PNS maupun Tetap Bukan PNS
di Lingkungan STAIN Bengkalis

SURAT EDARAN
Nomor : B- 6572/Sti.18/PP.00.9/12/2021

TENTANG

PENETAPAN HARI DAN JAM KERJA PEGAWAI /DOSEN PNS DAN TETAP BUKAN PNS
DI LINGKUNGAN SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM NEGERI BENGKALIS

Bahwa dalam rangka meningkatkan kinerja dan disiplin Pegawai/Dosen PNS maupun Tetap

Bukan PNS di lingkungan Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri Bengkalis, maka kami sampaikan hal-hal

sebagai berikut :

1.

Terhitung mulai tanggal 3 Januari 2022 ketentuan hari kerja dan jam kerja di Sekolah Tinggi Agama
Islam Negeri Bengkalis menggunakan scan sidik jari (Finger Print). Adapun jadwal jam kerja sebagai
berikut :

a. Hari Senin sampai dengan hari Kamis  Masuk Pukul 07.30 — Pulang Pukul 16.00

Waktu istirahat Pukul 12.00 — 13.00
b. Hari Jumat Masuk Pukul 07.30 — Pulang pukul 16.30
Waktu istirahat Pukul 11.30 — 13.00

. Pegawai PNS/Non PNS, Dosen PNS/Tetap Bukan PNS yang menjabat dan atau telah tersertifikasi

wajib memenuhi jam kerja 7,5 jam perhari atau setara dengan 37,5 (tiga puluh tujuh koma lima) jam
dalam seminggu.

. Untuk Pegawai/Dosen PNS maupun Tetap Bukan PNS yang melakukan kegiatan di luar tugas pokok

dan fungsinya, terlebih dahulu harus mengajukan permohonan kepada Ketua STAIN Bengkalis.
Setelah mendapat izin tertulis dari Ketua, pelaksanaan kegiatan dapat dilakukan/diikuti. Kegiatan
tanpa izin tertulis Ketua tidak dapat digunakan sebagai bahan kenaikan pangkat.

Untuk penginputan sidik jari pegawai PNS dan Non PNS di absen finger print dapat menghubungi M.
Ridwan. untuk Dosen PNS dan Tetap Bukan PNS dapat menghubungi Muhammad Sholihin, mulai tgl.
24 Desember 2021.

Demikian surat edaran ini kami sampaikan untuk dilaksanakan, atas perhatian dan kerjasamanya

diucapkan terima kasih

V4. NBe ngIis, 22 Desember 2021

= N Prof. DR. H. Samsul Nizar, M.Ag
NIP. 197010241997031001

Tembusan disampaikan kepada

1. Sekretaris Jenderal Kementerian Agama RI di Jakarta;

2. Dirjen Pendidikan Islam Kementerian Agama RI di Jakarta;

3. Direktur Pendidikan Tinggi Islam Kementerian Agama RI di Jakarta.



